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PETUNJUK PELAYANAN ADMINISTRASI AKADEMIK  
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Form untuk keperluan administrasi akademik tercantum di website https://fh.uajy.ac.id/  
(field akademik/magister/form)  

 

1. PERMOHONAN USULAN DOSEN PEMBIMBING TESIS 

• Mengisi form permohonan usulan dosen pembimbing di link:  
USULAN DOSEN PEMBIMBING TESIS 
 

• Setelah mengisi form silahkan konfirmasi ke Ibu Belinda (WhatsApp 0819 3117 8812) 

 

2. PERMOHONAN PERUBAHAN DOSEN PEMBIMBING TESIS  

• Mengisi form permohonan perubahan dosen pembimbing di link: 
USULAN PERUBAHAN DOSEN PEMBIMBING TESIS 
 

• Setelah mengisi form silahkan konfirmasi ke Ibu Belinda (WhatsApp 0819 3117 8812) 

 

3. PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL TESIS : 

• Mengisi form pendaftaran Seminar Proposal di link: 
PENDAFTARAN SEMINAR PROPOSAL TESIS 
 

• Lampiran yang dibutuhkan : 

a. Formulir pendaftaran seminar proposal (form ada di header link sempro) 

b. Proposal tesis yang telah di acc pembimbing (dalam bentuk pdf)  

c. Bukti pengambilan KRS (bisa didapat dari screenshoot SIATMA) 

d. Bukti acc dari dosen pembimbing (bisa didapat dari acc manual atau dari bukti screenshoot 

chat/email dari dosen pembimbing) 

e. Bukti pembayaran SPP 

• Setelah mengisi form silahkan konfirmasi ke Bapak Yosep (0815 4813 3512) 

 

4. PERMOHONAN IZIN PENELITIAN 

• Mengisi form permohonan izin penelitian di link: 
FORM PENELITIAN TESIS 
 

• Penelitian dilakukan setelah melakukan seminar proposal tesis 

• Surat pengantar penelitian diterbitkan maksimal 2 hari kerja 

• Setelah mengisi form silahkan konfirmasi ke Ibu Ishartati (WhatsApp 0856 0134 3435) 

 

5. PENDAFTARAN UJIAN TESIS 

• Mengisi form pendaftaran ujian tesis di link: 
PENDAFTARAN SIDANG TESIS 
 

• Lampiran yang dibutuhkan : 

a. Formulir pendaftaran tesis (form ada di header link ujian tesis); 

b. Berkas tesis yang telah di acc pembimbing (bentuk pdf); 

c. Bukti pengambilan KRS (bisa didapat dari screenshoot SIATMA) 

d. Bukti acc dari dosen pembimbing (bisa didapat dari acc manual atau dari screenshoot chat/email) 

e. Bukti pembayaran SPP 

f. Presensi bimbingan tesis 

• Apabila ujian dilakukan secara luring/offline, wajib mengumpulkan hardcopy Tesis sebanyak 3 

eksemplar tanpa dijilid ke Sub Bagian Akademik FH maksimal 1 hari sebelum ujian. 

• Setelah mengisi form silahkan konfirmasi ke Ibu Belinda (WhatsApp 0819 3117 8812) 

https://fh.uajy.ac.id/
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=WQqHiQgU7kCnKiLHAgrHRzHpS-eHxLxMiAdezy-nGIdURUpHTjlYU1VKRTRDUTZaS0ZXRkVSSE5SNS4u&route=shorturl
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=WQqHiQgU7kCnKiLHAgrHRzHpS-eHxLxMiAdezy-nGIdURUpHTjlYU1VKRTRDUTZaS0ZXRkVSSE5SNS4u&route=shorturl
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=WQqHiQgU7kCnKiLHAgrHRzHpS-eHxLxMiAdezy-nGIdUREgxSFZKVFVIODVXV0FEVjhERUs2QUtKSS4u&route=shorturl
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=WQqHiQgU7kCnKiLHAgrHRzHpS-eHxLxMiAdezy-nGIdUREgxSFZKVFVIODVXV0FEVjhERUs2QUtKSS4u&route=shorturl
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=WQqHiQgU7kCnKiLHAgrHRzHpS-eHxLxMiAdezy-nGIdUQktXUEpNTkQ0VTFTVlMyRVRDTzFMUjdXVi4u&route=shorturl
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=WQqHiQgU7kCnKiLHAgrHRzHpS-eHxLxMiAdezy-nGIdUQktXUEpNTkQ0VTFTVlMyRVRDTzFMUjdXVi4u&route=shorturl
https://forms.office.com/r/1isChpz9yw
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=WQqHiQgU7kCnKiLHAgrHRzHpS-eHxLxMiAdezy-nGIdUQzhFU1VBWEtNT0M4MDBNWjJBUUVQQjFZMi4u&route=shorturl
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=WQqHiQgU7kCnKiLHAgrHRzHpS-eHxLxMiAdezy-nGIdUQzhFU1VBWEtNT0M4MDBNWjJBUUVQQjFZMi4u&route=shorturl
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6. PENGESAHAN TESIS SETELAH UJIAN TESIS 

• Tesis yang telah direvisi dimintakan persetujuan ke Tim Penguji. 

(lihat pedoman penulisan tesis) 

• Artikel jurnal publikasi dimintakan persetujuan ke Dosen Pembimbing 

(lihat pedoman penulisan tesis) 

• Mahasiswa mengajukan pengesahan Tesis dan Jurnal yang telah  ditandatangani oleh Tim Penguji 

dan Dosen Pembimbing ke Sekretariat Dekanat  

• Halaman pengesahan tesis dan jurnal yang telah ditandatangan Penguji dan Dekan dimintakan cap 

basah di Sub Bagian Akademik FH. 

 

7. PENDAFTARAN YUDISIUM 

• Mengisi form pendaftaran yudisium di link: 
PENDAFTARAN YUDISIUM S2 
 

• Lampiran yang diperlukan : 

a. Formulir pendaftaran Yudisium (form ada di header link yudisium); 

b. File tesis format PDF yang sudah ada lembar pengesahan dan sudah di cap fakultas; 

c. Scan Ijazah dan Transkrip nilai S1; 

d. Scan Akte Kelahiran, KTP Bagi WNI/Pasport bagi WNA; 

e. Scan KRS dan KTM di semester berjalan; 

f. Scan Bukti Bebas Keuangan dari Kantor Keuangan Kampus Thomas Aquinas UAJY minimal 1 

minggu sebelum pendaftaran yudisium. (diperoleh dari Kantor Keuangan Kampus Thomas 

Aquinas Babarsari); 

g. Scan sertifikat kuliah perdana, kuliah umum (4x), character building dan workshop; 

h. Scan Foto 4x6 berwarna dan hitam putih, pakaian jas gelap dan berdasi; 

i. Bukti submit/publish artikel jurnal nasional yang sudah terakreditasi; 

j. Scan judul tesis Bahasa Indonesia dan Bahasa Inggris; 

k. Bagi mahasiswa S2 yang akan Yudisium mulai periode bulan Maret 2025 :  

WAJIB Menyerahkan hasil kemampuan Tes Bahasa Inggris/Sertifikat dengan pilihan 

sebagai berikut : 

- English Score British Council minimal skor 120 (tidak ada batas berlaku) 

- EPT UAJY/EPIT NUADU minimal skor 337 (berlaku selama 2 tahun) 

- TOEFL ITP oleh ETS minimal skor 337 (berlaku selama 2 tahun) 

- TOEFL iBT oleh ETS minimal skor 31 (berlaku selama 2 tahun) 

- IELTS oleh British Council, IDP, Cambridge minimal skor 4.0                               ( 

berlaku selama 2 tahun) 

- TOEIC oleh ETS minimal skor 225 (berlaku selama 2 tahun) 

- TOEFL-like tidak berlaku 

l. Scan Bukti Bebas Perpustakaan (Bebas Pustaka) 

(untuk mendapatkan bebas perpustakaan diwajibkan menyerahkan tesis dan naskah Publikasi 

(Jurnal), bentuk soft file format PDF ke Perpustakaan UAJY Kampus Mrican melalui email 

lib.pengadaan@uajy.ac.id .) 

• Setelah mengisi form silahkan konfirmasi ke Ibu Belinda (WhatsApp 0819 3117 8812) 

• Pendaftaran Yudisium dilayani setiap hari, dari awal bulan sampai dengan 2 hari sebelum 

akhir bulan di hari dan jam kerja. 

 

Apabila membutuhkan informasi lebih lanjut silakan menghubungi: 

✓ Belinda (0819 3117 8812) 

✓ Rr Artati (0888-2888-596) 

✓ Yosep Wikan (0815 4813 3512) 

✓ Hendrikus Sandi ( 0813 9000 5271) 

https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=WQqHiQgU7kCnKiLHAgrHRzHpS-eHxLxMiAdezy-nGIdUNzhMOVFKVkk1OENUTURRQ05BWkJZQU5CWS4u&route=shorturl
https://forms.office.com/pages/responsepage.aspx?id=WQqHiQgU7kCnKiLHAgrHRzHpS-eHxLxMiAdezy-nGIdUNzhMOVFKVkk1OENUTURRQ05BWkJZQU5CWS4u&route=shorturl
mailto:lib.pengadaan@uajy.ac.id

